
ZUGFeRD.
DAS ELEKTRONISCHE RECHNUNGSFORMAT.



Was bedeutet ZUGFeRD?

Zentraler User Guide des Forums 
elektronische Rechnung Deutschland
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Wie funktioniert ZUGFeRD?

· am 24.06.2014 als elektronisches Rechnungsformat veröffentlicht

· besteht aus PDF/A-3-Datei (visuell) und einer beigefügten XML-Datei 
 (maschinenlesbar, enthält strukturierte Rechnungsdaten)

· Versand per E-Mail oder Abholung durch den Kunden über einen FTP-Server 
 (Datenübertagungsserver)

· zum Auslesen oder Weiterverarbeiten ist eine spezielle Software nötig 
 (Implementierung meist in Handwerkersoftware vorhanden)

· »Abwärtskompatibel« = visuelle Betrachtung immer per PDF möglich

· 3 Profile (Basic, Comfort & Extended) beschreiben den Inhalt verfügbarer 
 strukturierter Rechnungsdaten – BF bietet das Maximum mit dem Extended-Profil
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Einlesen von Eingangsrechnungen

Schon beim Abruf/Einlesen von vorliegenden 
Rechnungen, werden entscheidende Informationen 
innerhalb der Software erkannt, z.B.:
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Einlesen von Eingangsrechnungen

Schon beim Abruf/Einlesen von vorliegenden 
Rechnungen, werden entscheidende Informationen 
innerhalb der Software erkannt, z.B.:

Rechnungsdatum 
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Einlesen von Eingangsrechnungen

Schon beim Abruf/Einlesen von vorliegenden 
Rechnungen, werden entscheidende Informationen 
innerhalb der Software erkannt, z.B.:

Rechnungsdatum 
Rechnungsnummer
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Einlesen von Eingangsrechnungen

Schon beim Abruf/Einlesen von vorliegenden 
Rechnungen, werden entscheidende Informationen 
innerhalb der Software erkannt, z.B.:

Rechnungsdatum 
Rechnungsnummer
Rechnungsbetrag

4



Einlesen von Eingangsrechnungen

Schon beim Abruf/Einlesen von vorliegenden 
Rechnungen, werden entscheidende Informationen 
innerhalb der Software erkannt, z.B.:

Rechnungsdatum 
Rechnungsnummer
Rechnungsbetrag

Lieferscheinnummer

4



Einlesen von Eingangsrechnungen

Schon beim Abruf/Einlesen von vorliegenden 
Rechnungen, werden entscheidende Informationen 
innerhalb der Software erkannt, z.B.:

Rechnungsdatum 
Rechnungsnummer
Rechnungsbetrag

Lieferscheinnummer
Vorgangsnummer Kunde
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Verarbeiten von Eingangsrechnungen
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Verarbeiten von Eingangsrechnungen
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Verarbeiten von Eingangsrechnungen
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Verarbeiten von Eingangsrechnungen
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Verarbeiten von Eingangsrechnungen
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Verarbeiten von Eingangsrechnungen

Rechnungskontrolle auf Positionsbasis möglich. 
Voraussetzung dafür: Bestellung wurde über 
die Branchensoftware ausgelöst bzw. dokumentiert.
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Vorteile für Rechnungsempfänger

Die vollautomatische, fehlerfreie und geordnete Ablage von Eingangsrechnungen 

 - spart durch den Wegfall von Kopien für die Mehrfachablage Papier

 - spart Platz für Aktenordner

 - spart Zeit für die manuelle Ablage

 - erleichtert das Finden abgelegter Rechnungen

Die elektronische Weiterleitung von Rechnungen zur Genehmigung 

 - beschleunigt den Freigabeprozess
 - erleichtert die Einhaltung von Skontofristen
 - verhindert Dokumentenverlust
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Der automatische Abgleich mit dem Bestellwesen 

 - reduziert den Bearbeitungsaufwand 
 - spart Arbeitszeit 

Die automatische Übernahme von Daten in das FiBu- und Zahlungssystem 

 - vermeidet Fehleingaben
 - beschleunigt die Verbuchung 
 - spart Arbeitszeit

Vorteile für Rechnungsempfänger
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Unterstützung von Bergmann & Franz

· alle Mitarbeiter im Vertrieb wurden geschult und sind angehalten, 
 entsprechend zu hinterfragen, denn:

- Vorgangsnummer aus HW-Software (BF: Kundenauftragsnummer) gewinnt an Bedeutung – 
    automatische Zuordnung innerhalb der verarbeitenden Software jederzeit möglich

 - Kundenauftragsnummer muss genau nach Vorstellung der Kunden erfasst werden

· Rechnungsdruck per PDF immer inkl. XML-Datei: Rechnungserhalt per E-Mail 
 enthält heute schon die entsprechende maschinenlesbare Datei 

· Freischaltung erst nach Beantragung durch Kunde

 - Wahl zwischen Rechnungserhalt per E-Mail oder zur Verfügung stellen auf 
   individuellem FTP-Verzeichnis mit Möglichkeit zur Information per E-Mail

· Hinweis auf revisionssichere Ablage nach GoBD

 - Kundenauftragsnummer muss genau nach Vorstellung der Kunden erfasst werden

Rechnungsdruck per PDF immer inkl. XML-Datei: Rechnungserhalt per E-Mail 

Wahl zwischen Rechnungserhalt per E-Mail oder zur Verfügung stellen auf 
   individuellem FTP-Verzeichnis mit Möglichkeit zur Information per E-Mail

Wahl zwischen Rechnungserhalt per E-Mail oder zur Verfügung stellen auf 
   individuellem FTP-Verzeichnis mit Möglichkeit zur Information per E-Mail
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Antrag durch den Kunden

· Offizieller Start: 1. Mai 2019 

· aktuell 300 Kunden umgestellt

ZWISCHEN: Bergmann & Franz Nachf. GmbH & Co. KG
  Lützowstraße 74
  10785 Berlin

UND:  Kunden-Nr.:

  Firma:

  Straße:

  PLZ / Ort:

Wir / ich erkläre / n unser / mein Einverständnis zur ausschließlichen Zusendung / Abruf von elektronischen  
Rechnungen im S. d. §14 UStG im ZUGFeRD Rechnungsformat (Rechnung im PDF/A-Format mit einem inhaltlich 
identischen Rechnungsdatensatz im XML-Format). Zutreffendes bitte ankreuzen:

  ZUGFERD RECHNUNGSFORMAT PER E-MAIL

    Rechnungen im ZUGFeRD Rechnungsformat werden ausschließlich an folgende E-Mail Adresse des  
Kunden versendet (bitte nur personen- oder abteilungsbezogene E-Mail Adressen verwenden, keine 
info@....... beispielsweise):

  

  ZUGFERD RECHNUNGSFORMAT PER FTP (FILE TRANSFER PROTOKOLL)

    Der Abruf der Rechnungen erfolgt vom Kunden über den Zugriff per FTP von einem FTP-Server des  
Lieferanten. Für den Abruf der Rechnungen im ZUGFeRD-Rechnungsformat stellt der Lieferant dem  
Kunden die persönlichen Zugangsdaten über ein Zugangsdatenblatt zur Verfügung.

    Der Kunde integriert auf eigene Verantwortung die Zugangsdaten für den FTP in seine kaufmännische 
Softwarelösung. Durch eine E-Mail des Lieferanten kann der Kunde benachrichtigt werden, wenn Rech-
nungen im ZUGFeRD-Rechnungsformat zum Abruf bereit stehen. In der E-Mail ist keine digitale Rechnung 
enthalten. Der Abruf der digitalen Rechnungen liegt im Verantwortungsbereich des Kunden, sofern  
keine vom Lieferanten herbeigeführten Störungen bestehen.

   E-Mail zur Info gewünscht, wenn neue Rechnungen zum Download bereit stehen.

Beginn der elektronischen Übermittlung der digitalen Rechnungen ist innerhalb von 5 Werktagen nach Vorlage des 
Antrags beim Lieferanten. Der Rechnungsversand erfolgt elektronisch bis eine andere Vereinbarung zwischen den 
beiden Parteien schriftlich vereinbart wird. Über Unregelmäßigkeiten in der Verarbeitung oder Zusendung werden 
sich Kunde und Lieferant unverzüglich informieren.
Für die Einhaltung steuerrechtlicher Vorschriften ist der Kunde selbst verantwortlich. Eine Haftung ist insoweit 
ausgeschlossen. Es gilt deutsches Recht.

Rückantwort an: zugferd@bfgruppe.de
Ort, Datum, Stempel, Unterschrift Kunde

BERGMANN & FRANZ

VEREINBARUNG ZUR BEREITSTELLUNG VON
RECHNUNGEN IM DIGITALEN RECHNUNGSFORMAT

E-Mail:

E-Mail:

Telefon (030) 26 08-0 · www.bfgruppe.de

Schluss mit kompliziert.  
Schluss mit anfällig. 

Nutzen Sie all diese Vorteile und sparen Sie Zeit und damit bares Geld. 

Für weitere Fragen rund um das Thema 
wenden Sie sich bitte an unseren 
Consultant E-Commerce Sebastian Witt:

Das Rechnungsdatenformat »ZUGFeRD« ist das ideale Tool für den digitalen Rech-
nungsaustausch. Es besteht aus einer PDF-Datei mit eingebetteten Rechnungsdaten. 
Diese sind maschinenlesbar, werden automatisch übernommen und in nachgelagerten 
Prozessen weiterverarbeitet.

Vorteile von ZUGFeRD:

∤ Der elektronische Rechnungsversand ist ohne Absprache des Formats 
 zwischen den Rechnungsparteien – also Ihnen und uns – möglich.

∤ Kann einfach per E-Mail als Anhang verschickt werden oder wird  
automatisch per FTP zum Download bereitgestellt.

∤ Ermöglicht eine schnellere Bearbeitung Ihrer Rechnungen, 
 bei geringerer Fehleranfälligkeit, hoher Datengenauigkeit 
 sowie einer größeren Transparenz über den Bearbeitungsstatus.

∤ Beim Erhalt einer ZUGFeRD-Rechnung müssen die Rechnungsdaten 
 nicht mehr aus einem PDF ausgelesen werden, sondern es werden 
 einfach die XML-Daten übernommen.

∤ Darüber hinaus wird durch PDF/A-3 die von der Finanzverwaltung 
 geforderte revisionssichere Archivierung ermöglicht.

Tel.: (030) 26 08 - 28 37
Mobil: 0162 - 130 90 37
E-Mail: s.witt@bfgruppe.de
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Vielen Dank
für Ihre Aufmerksamkeit.


